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PLAN OPERATIVO SINDICATURA 2022-2023

Misién: - . . Vision:

Brindar Asesoria Juridica, principalmente a los Ser una dependencia que brinda servicios de asesoria
ciudadanos, al Ayuntamiento y a las dependencias de la | juridica de calidad con lo que se genere un desarrollo y
administracion municipal cuando asi lo soliciten ademds | se procure una convivencia de mayor respeto entre los
de proteger juridicamente los bienes patrimoniales del ' ciudadanos.

municipio. . H

DIAGNOSTICO

En la presente administracion se ha procurado dar una atencidn eficiente a la ciudadania logrando que la comunidad se sienta
contenta y satisfecha con nosotros ya que se han brindado orientacion y asesoria juridica por nuestros abogados logrando asi
dar solucién rapida y eficiente a la solicitud de la comunidad.

Sin embargo, se carece de instalaciones adecuadas para la misma atencién a la ciudadania, ademés de contar con personal
insuficiente.

Asimismo, es necesario contar con capacitacion al personal para poder mantener el estandar de calidad en el servicio.
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FORTALEZAS

Disposicion de trabajo

Espiritu de Honestidad

Personal capacitado y con espiritu de servicio

Un cabildo unido que nos permite analizar, los problemas para dar soluciones eficientes.

RESUMEN NARRATIVO

1. CONTRIBUIR A VIGILAR Y DEFENDER LOS INTERESES DEL MUNICIPIO Y CIUDADANOS MEDIANTE LA
REPRESENTACION JURIDICA, LA PROCURACION DE JUSTICIA Y LEGALIDAD EN LA ADMINISTRACION PUBLICA.
ASISTENCIA JURIDICA

REPRESENTACION JURIDICA AL H. AYUNTAMIENTO.

ASESORIA JURIDICA A LA CIUDADANIA

GENERACION DE CONVENIOS

ELABORACION DE CONOCIMIENTO DE HECHOS

ELABORACION TESTIMONIAL DE CONCUBINATOS

GENERACION DE TESTIMONIALES DE IDENTIDAD

. GENERACION DE CONSTANCIAS DE ANTECEDENTES NO PENALES, ADMINISTRATIVOS NI POLICIACOS.

Ho DAR FE DE ACTAS ENTRE PARTICULARES

11.REALIZACION DE CAMPANAS SOBRE LA PREVENCION DEL DELITO

12.REALIZACION DE TALLERES SOBRE LOS DERECHOS HUMANOS

CENOURWN
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13.IMPARTICION DE PLATICAS SOBRE EL USO Y ABUSO DEL ALCOHOL, DROGAS Y SUS CONSECUENCIAS Y
ALCANCES LEGALES

14.BRINDAR CONTESTACIONES EN TIEMPO Y FORMA DE DEMANDAS ANTE LAS INSTACIAS CORRESPONDIENTES.

15.COMPARECER LAS AUDENCIAS DE LEY EN TIEMPO Y FORMA.

16. PERSONAL CON DOMINIO EN LA LENGUA NAHUATL .
17.REVISAR Y FIRMAR LOS CORTES DE CAJA DE LA TESOSRERIA MUNICIPAL Y CUIDAR QUE LA APLICACION DE LOS
GASTOS, SE HAGA LLENADO TODOS LOS REQUISITOS LEGALES Y CONFORME AL PRESUPUESTO RESPECTIVO

18.RESIDIR LA COMISION DE HACIENDA

19.VIGILAR QUE LAS MULTAS QUE IMPONGAN LAS AUTORIDADES MUNICIPALES INGRESEN A LA TESORERIA
PREVIO EL COMPROBANTE

20.DEMANDAR ANTE LAS AUTORIDADES COMPETENTES LAS RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRAN EN EL
DESEMPENO DE SUS CARGOS, LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LOS MUNICIPIOS.

21.CUIDAR QUE SE OBSERVEN ESCRUPULOSAMENTE LAS DISPOSICIONES DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, PARA
EFECTO DE RECLAMAR CUALQUIER INFRACCION QUE SE COMETA.

22.DAR CUENTA AL PRESIDENTE Y A LA ASAMBLEA DEL ARREGLO DEFINITIVO QUE SE HUBIESE LOGRADO EN LOS
ASUNTOS Y DEL ESTADO QUE GUARDEN LOS MISMOS, A FIN DE DICTAR LAS PROVIDENCIAS NECESARIAS
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DEPARTAMENTO RESPONSABLE DE LA EJCUCION: SINDICATURA MUNICIPAL
C. CECILIA IXMATLAHUA MONTALVO. SINDICO UNICO MUNICIPAL
LIC.PERFECTO ITEHUA CUAGQUEHUA. ASESOR JURIDICO

C. ERIKA MONSERRAT COLOHUA COCOTLE. ASISTENTE

LIC. CRISTIAN EUGENIA CALIHUA MARTINEZ PROCURADOR DEL MENOR

Proyecto Institucional:1. Atencién, asistencia juridica y vigilancia del patrimonio municipal.

N° | ACTIVIDADES RECURSOS RESPONSABLES PLAZOS
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY [ JUN [JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
i ASISTENCIA JURIDICA A % % % * | % # % |% % % % *
ASESORIA JURIDICA A LA ASESOR
CIUDADANTA JURIDICO,
2 SINDICO # * & B ® & E R £ E * *
GENERACION DE SINDICO, ASESOR
CONVENIOS COMPUTADORA, JURIDICO, e wille Fetle e le le le lw |l |%
3 PAPEL, IMPRESORA SECRETARIA
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ELABORACION DE
CONOCIMIENTO DE PAPEL,
HECHOS COMPUTADORA,
MEDIO DE SINDICO, ASESOR
TRANSPORTE(PATRULLA | JURIDICO,
4 , COCHE) SECRETARIA i I Gl L L L 1
GENERACION DE
TESTIMONIALES DE PAFEL:
IDENTIDAD COMPUTADORA, i a8 e (& i bx lw s lo ln
5 IMPRESORA SECRETARIA
GENERACION DE
CONSTANCIAS DE
ANTECEDENTES NO
PENALES, mwﬂwrico_ﬁ
ADMINISTRATIVOS NI !
6 | POLICIACOS IMPRESORA. SECRETARIA O T I O I T R R
wnmmMccerm>m ENTRE PAPEL, SINDICO, ASESOR
COMPUTADORA, JURIDICO,
7 IMPRESORA. SECRETARIA S e Bl S L
REALIZACION DE SINDICO, ASESOR
CAMPANAS SOBRE LA JURIDICO,
g | PREVENCION DEL DELITO | ReynNIONES SECRETARIA FECHAS ESPECIFICAS
REALIZACION DE SINDICO, ASESOR
TALLERES SOBRE LOS JURIDICO,
g | DERECHOS HUMANOS | REUNIONES SECRETARIA FECHAS ESPECIFICAS
IMPARTICION DE
PLATICAS SOBRE EL USO
Y ABUSO DEL ALCOHOL,
DROGAS Y SUS SINDICO, ASESOR
CONSECUENCIAS Y JURIDICO,
10 | ALCANCES LEGALES REUNIONES SECRETARIA FECHAS ESPECIFICAS
BRINDAR
CONTESTACIONES EN
11 | TIEMPO Y FORMA DE ASESOR JURIDICO FECHAS ESPECIFICAS
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12

COMPARECER LAS
AUDENCIAS DE LEY EN
TIEMPO Y FORMA.

SINDICO, ASESOR
JURIDICO.

FECHAS ESPECIFICAS

13

REVISAR Y FIRMAR LOS
CORTES DE CAJA DE LA
TESOSRERIA MUNICIPAL
Y CUIDAR QUE LA
APLICACION DE LOS
GASTOS,SE HAGA
LLENADO TODOS LOS
REQUISITOS LEGALES Y
CONFORME AL
PRESUPUESTO
RESPECTIVO

SINDICO,
ASESOR
JURIDICO.

14

VIGILAR QUE LAS
MULTAS QUE IMPONGAN
LAS AUTORIDADES
MUNICIPALES INGRESEN
A LA TESORERIA PREVIO
EL COMPROBANTE

SINDICO

15

DEMANDAR ANTE LAS
AUTORIDADES
COMPETENTES LAS
RESPONSABILIDAD EN
QUE INCURRAN EN EL
DESEMPENO DE SUS
CARGOS , LOS
FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS DE LOS
MUNICIPIOS

SINDICO, ASESOR
JURIDICO.
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CUIDAR QUE SE
OBSERVEN
ESCRUPULOSAMENTE LAS
DISPOSICIONES DE LA
LEY ORGANICA
MUNICIPAL, PARA
EFECTO DE RECLAMAR
CUALQUIER INFRACCION SINDICO, ASESOR
16 | QUE SE COMETA JURIDICO.
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