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REGISTRO CIVIL

INSTITUCION DE BUENA FE ENCARGADA DE INSCRIBIR LOS HECHOS Y ACTOS DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS.

EL REGISTRO CIVIL ES UNA DE LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS DEL ESTADO CUYO OBJETIVO ESENCIAL ES DAR CERTEZA,
SEGURIDAD JURIDICA Y EL ORDEN LEGAL AL INSCRIBIR LOS HECHOS Y ACTOS DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS Y
DEBIDO A ESTA ATRIBUCION MANTIENE UNA PERMANENTE INTERRELACION CON LOS HABITANTES DEL MUNICIPIC
DURANTE EL TRANSCURSO DE SU VIDA FISICA.

EL CODIGO CIVIL DEL ESTADO, ELREGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL COMO UN INSTRUMENTO ADMINISTRATIVO QUE
PERMITE AGILIZAR SUS TAREAS Y EFICIENTAR SUS ACTIVIDADES Y SERVICIOS, DELIMITAR LAS COMPETENCIAS Y
RESPONSABILIDADES, DISTRIBUIR LAS CARGAS DE TRABAJO, ORIENTADO SIEMPRE EN BENEFICIO DEL USUARIO, QUIEN
DEBE RECIBIR UNA VERDADERA VOCACION DE SERVICIO EN LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA FUNCION REGISTRALY
SOBRE TODO, RECIBIR UN SERVICIO DE CALIDAD, EFICIENTE Y OPORTUNO, ACORDE A SUS NECESIDADES.

TIENE EL DEBER INSTITUCIONAL DE INSCRIBIR LOS ACTOS Y HECHOS RELATIVOS AL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS,
INSCRIBIENDO REGISTROS Y CERTIFICACIONES DE LOS DIVERSOS ACTOS REGISTRALES.

PRINCIPALES ACTIVIDADES Y SERVICIOS QUE OFRECE REGISTRO CIVIL
INSCRIBIR ACTAS DE HECHOS Y ACTOS DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS.
EXPEDIR COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS
PROPORCIONAR INFORMACION SOCIODEMOGRAFICO
TRAMITES SOBRE ALTAS, CORRECCIONES, REIMPRESIONES Y BAJAS DE CURP

DAR PROMOCION Y DIFUSION DE LA CULTURA REGISTRAL MEDIANTE REUNIONES Y PLATICAS CON
AUTORIDAES Y HABITANTES DE TODAS LAS LOCALIDADES QUE CONFORMAN EL MUNICIPIO, ASI COMO TAMBIEN CON
AUTORIDADES Y PERSONAL DEL SECTOR SALUD Y EDUCATIVO.

VISITAS A LAS LOCALIDADES PARA REALIZAR TRAMITES Y SERVICIOS

TRABAJO COORDINADO CON LAS INSTITUCIONES TALES COMO EL H. AYUNTAMIENTO, DIF MUNICIPAL, LA
JURISDICCION SANITARIA, LA DELEGACION DE DERECHOS HUMANOS, FISCALIAS Y JUZGADOS MUNICIPAL Y DISTRITAL.

CAMPANA DE MATRIMONIOS COLECTIVOS EN LOS MESES DE FEBRERO Y JULIO, CON MOTIVO DEL DIA DEL
AMOR Y LA AMISTAD Y ANIVERSARIO DEL REGISTRO CIVIL RESPECTIVAMENTE.

CAMPANA PERMANENTE DEL REGISTRO OPORTUNO Y GRATUITO DE NACIMIENTO Y DE REGISTROS
EXTEMPORANEQS DE NACIMIENTO DE PERSONAS MAYORES DE 15 ANOS.

ASECQRIA JURIDICA A USUARIOS
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REGISTRO DE NACIMIENTO: REQUISITOS

1. Certificado de Nacimiento (original y 2 Copias).

2. Copia certificada del acta de nacimiento de los padres (1 copia). (En
caso de estar casado(a) y solo se presente uno de los padres,
debera presentar acta de matrimonio)

3. Identificacion oficial con fotografia de los padres y dos testigos.
4, CURP de padre y madre o tutor legal

Notas importantes:

e En caso de que la identificacion oficial de la madre, padre o ambos
sea distinto al Municipio donde se realiza el tramite presentar
comprobante de domicilio.

e Si la nifia o nifio es mayor de siete afios, deberd presentar
constancia de Inexistencia de Registro del lugar donde nacié.

e Si los padres de la nifia o nifio son menores de edad, deberan
acompafiarse de su padre, madre o tutor legal quienes deberan
presentar acta de nacimiento e identificacion oficial.

e Si padre o madre son extranjeros deberdn presentar acta de
nacimiento legalizada y en su caso traducida por perito autorizado

e identificacidn oficial con fotografia.
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REQUISITOS PARA REGISTRO DE MATRIMONIOS

SOLICITUD DE REGISTRO DE MATRIMONIO (PROPORCIONADA POR EL REGISTRO CIVIL)

COPIA CERTIFICADA DE ACTAS DE NACIMIENTO DE EXPEDICION RECIENTE DE LOS CONTRAYENTES
IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA Y CURP DE LOS CONTRAYENTES Y DE CUATRO TESTIGOS
CERTIFICADO MEDICO PRENUPCIAL EXPEDIDO POR INSTITUCION DEL SECTOR SALUD ESTATAL

EN CASO DE DIVORCIO O VIUDEZ DE ALGUNO DE LOS CONTRAYENTES PRESENTAR EL ACTA

CORRESPONDIENTE.

CAPITULACIONES MATRIMONIALES

REQUISITOS PARA REGISTRO DE DEFUNCION:

LLENAR SOLICITUD DE REGISTRO DE DEFUNCION (PROPORCIONADA POR EL REGISTRO CIVIL.

CERTIFICADO DE DEFUNCION QRIGINAL SIN TACHADURAS O ALTERACIONES

COPIA CERTIFICADA DE NACIMIENTO DEL FINADO

ACTA DE MATRIMONIO (EN CASO DE ESTAR CASADO )

IDENTIFICACION OFICIAL DEL FINADO (INE)

CURP

DECLARANTE Y DOS TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL

EL FAMILIAR PROPORCIONARA LOS DATOS NECESARIOS PARA EL LEVANTAMIENTO DEL ACTA Y ASI PREVEER
ERRORES.

EL DECLARANTE DE PREFERENCIA DEBERA SER LA MISMA PERSONA QUE SE ENCUENTRA COMO INFORMANTE
EN EL CERTIFICADO DE DEFUNCION.
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REQUISITOS PARA DIVORCIO ADMINISTRATIVO

REQUISITOS
SIN HIJOS Y SIN BIENES:

- AL MOMENTO DE SU TRAMITE DEBERAN PRESENTARSE AMBOS CONYUGES ACOMPANADOS DE 2 TESTIGOS,
CON LOS REQUISITOS COMPLETOS PARA LA SOLICITUD Y FIRMA DEL ACTA DE DIVORCIO.

- ESCRITO LIBRE DIRIGIDO AL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, SOLICITANDO EL DIVORCIO FUNDAMENTADO EN EL
ARTICULO 151 DEL CODIGO CIVIL VIGENTE EN EL ESTADO, FIRMADO POR LOS INTERESADOS.

- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LOS INTERESADOS

- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO

- IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS INTERESADOS Y 2 TESTIGOS (INE)

- CURP DE LOS INTERESADOS

CON HIJOS MAYORES DE EDAD Y SIN BIENES

- AL MOMENTO DE SU TRAMITE DEBERAN PRESENTARSE AMBOS CONYUGES ACOMPANADOS DE 2 TESTIGOS,
CON LOS REQUISITOS COMPLETOS PARA LA SOLICITUD Y FIRMA DEL ACTA DE DIVORCIO.

- ESCRITO LIBRE DIRIGIDO AL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, SOLICITANDO EL DIVORCIO FUNDAMENTADO EN EL
ARTICULO 151 DEL CODIGO CIVIL VIGENTE EN EL ESTADO, FIRMADO POR LOS INTERESADOS.

- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LOS INTERESADOS

- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO

- IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS INTERESADOS Y 2 TESTIGOS (INE)

- CURP DE LOS INTERESADOS

- COPIA CERTIFICADA DE ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS MAYORES DE EDAD Y SIN NECESIDAD DE
ALIMENTOS (EN SU CASO)

- PODER NOTARIAL CON CLAUSULA ESPECIAL EN CASO DE NO PODER ACUDIR PERSONALMENTE A SOLICITAR
EL DIVORCIO.

NOTA IMPORTANTE:
S| LOS CONTRAYENTES CUENTAN CON BIENES ADQUIRIDOS DURANTE EL MATRIMONIO, DEBERAN PRESENTAR LA
LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL REALIZADA ANTE JUZGADO O NOTARIA
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REQUISITOS

- OFICIO DIRIGIDO AL ENCARGADO DEL REGISTRO CIVIL GIRADO POR EL JUEZ DE PRIMERA INSTANCIA.
RESOLUCION JUDICIAL QUE DECLARE LA DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL.

- AUTO EN QUE CAUSO ESTADO LA SENTENCIA.

- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LOS INTERESADOS.

-  COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO.

- CURP DE LOS INTERESADOS

NOTA:
EL DIVORCIO SOLO SE PODRA INSCRIBIR EN LA OFICIALIA DONDE SE LLEVO A CABO EL MATRIMONIO CIVIL. ART. 165
DEL CODIGO CIVIL DE VERACRUZ

RECONOCIMIENTO DE HIJOS:
REQUISITOS

- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL RECONOCIDO

- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL RECONOCEDOR (ES)
- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL RECONOCEDOR (ES)

- 2 TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL (INE)

INSCRIPCION DE SENTENCIAS
REQUISITOS:

- OFICIO DIRIGIDO AL ENCARGADO DEL REGISTRO CIVIL POR EL JUEZ CORRESPONDIENTE. COPIA CERTIFICADA
DE LA RESOLUCION JUDICIAL.

- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL INTERESADO

- IDENTIFICACION OFICIAL (INE) DEL INTERESADO

- CURP DEL INTERESADO




